上海市奉贤区柘林学校开学前工作行事历

（8月27日 —  8月31日）

	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周三

8.27
	8：30
	行政及后勤上班
	各办公室
	党政工

	
	9：00
	校长办公会议——开学工作布置
	会议室
	校长室

	周四

8.28
	8:30
	全体教职员工上班及整理办公室
	各办公室
	党政工

	
	9：00
	九年级学生补考
	六1班
	教导处

	
	13:00
	值班值守教师会议
	会议室
	党政工

	周五

8.29
	9:30
	教研组长及备课组长会议
	报告厅
	教导处
	
	

	
	13:15
	全体党员警示教育及参观学习
	区警示教育基地
	党支部

	周六

8.30
	9：00
	年级组长及班主任会议
	报告厅
	政教处

	
	13:00
	保安安全会议
	会议室
	总务处

	
	13:30
	食堂安全会议
	会议室
	总务处

	
	15:00
	学校校园及周边安全检查
	各点位
	校长室

	周日

8.31
	8:00
	学生报名注册
	各班级
	 教导处、政教处

	
	13:00
	学校教育教学评价系统培训
	报告厅
	党政工

	
	15:00
	办公室检查
	各办公室
	工会


上海市奉贤区柘林学校校长室

上海市奉贤区柘林学校第一周工作行事历

（9月1日 —  9月5日）

	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周一

9.1
	9:20
	开学典礼
	各班级
	政教处

	
	15:45
	全体教职员工政治学习
	报告厅
	党政工

	周三

9.3
	10:15
	禁毒讲座
	八（1）班
	政教处

	周五
9.5
	9:30
	校长办公会议
	会议室
	校长室

	
	13:00
	国防教育活动
	营房村
	政教处

	
	14：25
	一年期新教师带教会议
	会议室
	教导处

	其他工作
	党支部、校长室：
1.深入学习习近平《论教育》、《概论》、《关于加强党的作风建设论述摘编》；
2.深入贯彻中央八项规定精神学习教育；3.做好开学学校自查工作；
4.做好迎接区教育局开学工作检查的准备工作；5.制定本学期学校及条线工作计划
6.筹备开展第41个教师节校级庆祝活动。
温馨提示：8月28日——30日作息时间为8:30--16:00
8月31日作息时间为7:30--16:30
9月1日起正常作息时间。
工  会：

1.制定新学期计划；2.常规工作。

党政办：

1.完成2025学年教职工流出流入手续；2.新教师入职手续；3.2025年学校岗位设置工作。
教导处：

十四五缺市级学分教师完成“2025年暑期教师研修”及市级在线课程学习；

完成“晒课表”活动；3.完成学额统计；4.做好教学用书的整理、退书等工作；

做好课后服务统计、课程申报等工作；

政教处：

1.做好全员导师制的匹配工作；2.做好特殊学生的排摸工作，并建立“一生一档”；

3.做好心理健康教育及安全教育；4.筹备新一届“三级”家委会；

5.做好行规与卫生教育；6.黑板报——国防教育

总务处：

1.开学准备工作；2.常规工作。




