柘林学校2024学年第二学期开学准备及第一周主要工作行事历

（ 2月14日 —  2月21日）

	
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	开学前准备
	周五

2.14
	上午
	课务调整
	
	教导处

	
	
	9:00
	开学工作及新学期工作研讨（全体行政）
	会议室（一）
	党政工

	
	
	14:00
	柘林镇学校书记、校园长工作会议
	会议室（一）
	镇教管办

	
	周六2.15
	8:30
	新入职干部会议
	会议室（一）
	党支部

	
	
	9:30
	学校安全工作会议及校园安全工作自查整改
	会议室（一）
	校长室

	
	
	12:00
	食品安全会议
	会议室（一）
	校长室

	
	
	13:00
	年级组长、班主任工作会议
	报告厅
	政教处

	
	
	15:00
	校级家委会会议
	会议室（一）
	总务处、政教处

	
	周日2.16
	8:00
	学生报到注册
	各班教室
	政教处

	
	
	全天 
	班级内外及包干区卫生打扫
	各班教室
	政教处

	
	
	12:30
	党员清洁校园志愿者活动
	校园周边及校内绿化带
	党支部

	
	
	13:30
	备课组长及学科组长会议
	会议室（一）
	教导处

	开学第一周
	周一

2.17
	上午
	新学期开学第一课（详见活动方案）
	校园
	政教处

	
	
	15:30
	全体教职工大会（带好笔记和笔）
	报告厅
	党政工

	
	周五

2.21
	9:30
	行政会议
	会议室（一）
	党政工

	本周

其他

工作
	党支部、校长室：

1.加强师德师风教育；
2.制定本学期学校及条线工作计划；
3.做好开学学校自查工作；
4.做好迎接区教育局开学工作检查的准备工作。

温馨提示：2月15日作息时间为8:00--16:00

2月16日作息时间为7:30--16:00

2月17日起正常作息时间。
工  会：

1.常规工作；
2.三八节活动筹办。
政教处：

1.做好学生报到注册工作；

2.做好寒假工作的总结；

3.做好开学初学生安全法制教育；
4.制定本学期政教处工作计划。
教导处：
1.新学期课务调整；

2.课后服务筹备工作；

3.制订教导处工作计划；

4.公开课申报；

5.学额统计；

6.2月24日前上交项目化案例（45周岁前教师）上交年级组长。

人  事：

1.2025年教职工体检工作上报并审批；
2.2025年薪级工资正常晋升工作并审批；
3.其他常规工作。
后  勤：
1.开学准备工作。



