柘林学校2023学年第二学期第十八、十九周主要工作行事历
（ 6月 17日 —  6月28日）
	
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	第十八周
	周一
	8:10
	升旗仪式
	操  场
	政教处

	
	
	9:00
	口腔检查
	科思创
	政教处

	
	
	10:00
	八年级历史中考
	致远高级中学
	教导处

	
	
	13:30
	初三学生家长联席会议
	报告厅
	教导处

	
	
	15:00
	青年教师读书分享会
	江南书局
	政教处

	
	周二
	9:00
	一年级游园活动
	操场
	教导处

	
	
	13:00
	二年级游园活动
	操场
	教导处

	
	周三
	一天
	制盐课程指导
	会议室（一）
	教导处

	
	
	一天
	小学部期末作业检测
	各教室
	教导处

	
	周四
	一天
	六、七年级期末作业检测
	各考场
	教导处

	
	周五
	9:30
	行政会议
	会议室（一）
	党政工

	
	
	11:00
	集体生日会（6、7、8月）
	二楼阅览室
	工  会

	
	
	13:00
	退休欢送会
	二楼阅览室
	工  会

	
	
	15:00
	师德先进个人推荐座谈会
	会议室（一）
	党政工

	第十九周
	周一
	15:00
	项目化学习专家讲座
	报告厅
	党政工

	
	周二
	9:00
	年级组长、班主任工作会议
	报告厅
	政教处

	
	
	13:00
	教代会会议（民主评议）
	报告厅
	党政工

	
	周三
	9:00
	教研组长会议
	会议室（一）
	教导处

	
	
	13:00
	五、九年级毕业典礼
	见安排
	政教处 教导处

	
	周四
	8：00
	六、七 年级学生返校
	各教室
	教导处

	
	
	上午
	三年级游泳达标赛
	实验小学
	政教处

	
	
	18:30
	全校线上家长会
	报告厅
	教导处 政教处

	
	周五
	8:30
	休业式
	各班教室
	教导处 政教处

	
	
	10:00
	教职工休业式
	报告厅
	党政工

	
	本周

其他

工作
	党支部、校长室：

1．推进学校党支部党纪学习教育工作；
2．推进党建引领“和润贤育”文化建设重点项目及“三个一”活动；
3．2024年学校在编教师师德考核；“师德先进个人”、“师德标兵”推荐。
工  会：
1.常规工作；
2.暑期送清凉筹备。
政教处：

1.撰写暑期工作计划；

2.做好期末及暑期安全教育；

3.6月28日前全体师生完成禁毒知识竞赛；

4.休业式结束后做好各教室及包干区卫生工作，政教处检查。

教导处：
1.区青少年“智慧启航”科学教育夏令营7月6日—9日；
2.各年级质量分析会；
3.期末阅卷、考核；
4.初三志愿书面确认（6月22日9：30—10：30）；
5.各类教学常规资料上交（离校前）。
人  事：

1.教师填写2023学年度总结续聘表；
2.完成2024年全员岗位聘任相关材料；
3.完成2023学年度考核相关材料；
4.教师退休手续办理；
5.学期末人事相关材料整理等。
后  勤：常规工作



