柘林学校2023学年第二学期开学阶段及第一周主要工作行事历
（ 2 月 16 日 —  2 月23日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周五
16日
	8:30
	行政、后勤人员上班
	各办公室
	党政工

	
	13:00
	行政会议
	会议室（一）
	党政工

	周六
17日
	8:30
	整理办公室、领取教材教参
	各办公室
	工会组长

	
	13:00
	年级组长、班主任会议
	报告厅
	政教处  总务处

	
	15:00
	校级家委会会议
	会议室（一）
	政教处  总务处

	周日
18日
	8:00
	新学期学生报到注册
	各班教室
	政教处  教导处

	
	13:00
	教研组长会议
	会议室（一）
	教导处

	周一
19日
	8:00
	开学第一课（转播）
	报告厅
	政教处

	
	8:30
	班会课：寒假总结及新学期展望
	各班教室
	政教处  年级组

	
	12:10
	传统文化体验活动
	林运楼底楼
	政教处

	
	15:00
	教职工大会
	报告厅
	党政工

	周四
22日
	13:00
	六年级教师会议（年级组长、班主任、语数英教师）
	会议室（一）
	教导处

	周五
23日
	9:30
	行政会议
	会议室（一）
	党政工

	本周

其他

工作
	党支部、校长室：

1.加强师德师风教育；
2.制定本学期学校工作计划；
3.认真做好开学学校自查,迎接区教育局开学工作检查的准备工作；
4.完成《新成长教育专辑》第2辑的征稿工作；
5.制定学校面向教师工作优化、整合或压减的“减负”清单；
6.制定学校打造亮点、突破难点的重要举措；
7.开展学生交通安全提升行动计划系列工作。
温馨提示：2月17日作息时间为8:30--16:00

2月18日起正常作息时间即7:30--16:30
工  会：

1.开学初办公室卫生检查；
2.筹备退休教师欢送会。

政教处：

1.做好新学期开学各项工作，做好安全教育；

2.做好二星章队员及中队评选工作；

3.黑板报——元宵节；
4.温馨提示：第一周图书馆开馆准备，开放借阅见第二周安排。
教导处：

1.课务调整；

2.课后服务统计、排片；

3.教研组活动时间、地点统计；

4.完成教学公开课统计2月23日前上传爱数；
5.制订教学工作计划；
6.做好转学生入籍工作。
人  事：常规工作
后  勤：1.学生课本的分发；      2.办公用品的分发；

3.家委会收费工作会议；  4.开学前教学设备的检查；

5.开学前的用电检查；    6.学生练习本的发放。


