柘林学校2022学年第二学期开学阶段及第一周主要工作行事历
（ 2 月 12 日 —  2 月 17日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周日

12日
	8:30
	行政、后勤人员上班
	各办公室
	党政工

	
	9:00
	行政会议
	会议室（一）
	党政工

	
	13:00
	家委会会议
	报告厅
	政教处  总务处  

	
	13:00
	教研组长会议
	会议室（一）
	教导处

	周一

13日
	9:30
	全体教职工大会
	报告厅
	党政工

	
	13:00
	年级组长、班主任工作例会
	报告厅
	政教处  总务处

	
	14:30
	党员民主生活会
	报告厅
	党支部

	周二

14日
	上午
	学生报名注册
	各办公室
	政教处  教导处

	
	13:00
	各学科教研组或备课组活动
	各办公室
	各教研组  教导处

	周三

15日
	上午
	开学第一课
	校  园
	校长室  政教处

	
	15:00
	党员民主生活会
	报告厅
	党支部

	周五

17日
	9:30
	行政会议
	会议室（一）
	党政工

	本周

其他

工作
	党支部、校长室：

1.加强新学期师德师风教育；

2.认真开好组织民主生活会和开展民主评议党员工作；

3.认真落实春季开学阶段新型冠状病毒感染防控工作；

4.迎接区教育局开学工作检查的准备工作；

5.温馨提示：13日-14日作息时间：8:30--16:30。

工  会：1.新学期计划制定；
        2.办公室检查；
        3.退休教职工相关工作推进。

政教处：1.上交班主任工作手册；

2.黑板报——安全教育及心理健康教育；

3.上好开学安全第一课班会（15日上午第四节课）；

4.做好学生开学初心理调适，排摸体质异常学生名单；

5.做好2月份疏散演练方案。

教导处：1.教研组计划、备课组计划等常规资料上交（第二周礼拜一前）；
        2.《奉贤区柘林学校课堂教学设计册》工作推进；
        3.课后服务工作梳理，第二周全面落实；
        4.大调研工作部署及推进。
人  事：1.2023年薪级工资、岗位津贴升档材料审批；

2.上交2023年教职工体检名册。

后  勤：1.办公用品发放；   2.学生课本分发；

3.教学设备检查；   4.食堂食品安全检查；

5.校园消毒；       6.保安工作人员会议。



