柘林学校2022学年第一学期第十九至二十一周主要工作行事历

（1月3日— 1月17日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	第十九周


	周二

3日
	8:20
	升旗仪式
	线  上
	政教处

	
	周三

4日
	下午
	中学部成功教育集团专家指导（语数英理化）
	详见安排表
	教导处

	第二十周
	周一

9日
	18:30
	年级组长、班主任工作例会
	线  上
	政教处

	
	周三11日
	13:00
	成功教育集团专家指导学期总结交流会议
	线  上
	各教研组长 

教导处  李曙煌

	
	周四12日
	15:00
	教研组长学期总结交流
	线  上
	教导处

	
	周五13日
	9:30
	行政会议
	会议室（一）
	党政工

	第二十一周
	周二

17日
	8:30
	2022学年第一学期学生休业式
	线  上
	教导处  政教处

	
	
	10:00
	2022学年第一学期教职工休业式
	线  上
	党政工

	其他

工作
	党支部、校长室：

1.做好期末复习评价和学生关护工作；
2.做好学期总结等工作；
3.加强校园安全检查；
4.开展线上专题教育活动；
5.做好严寒天气应对工作。
工  会：
1.寒假退休教职工新年慰问工作；
2.在职教职工寒假送温暖工作；
3.学期总结。

政教处：

1.完成寒假工作计划；
2.做好学期总结及重要资料归档；

3.做好海塘贤少年及数字家长学校优秀学员评选工作；
4.各班主任做好本学期班主任工作总结，年级组长做好年级组工作总结，并填写好手册；
5.学生寒假安全教育；
6.做好学生关心关爱工作。
教导处：
按节奏有序推进学期末学生评价工作；
2.做好学生综合评价数据审核和录入工作；
3.组织填写好《上海市学生成长记录手册》

4.教研组长学期总结交流；
5.成功教育集团学期总结交流；
6.做好学期总结及重要资料归档。

人  事：常规工作

后  勤：1.代办费结算；
2.结束总结
3.值班安排


