柘林学校2021学年第二学期第一周主要工作行事历
（ 2 月 14 日 —  2 月 18日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周一
	8:00
	行政、后勤人员上班
	各办公室
	党政工

	
	9:30
	行政班子会议
	会议室（一）
	党政工

	
	13:00
	2022年新春送温暖集体慰问活动
	会议室（一）
	党政工

	周二
	8:00
	全体教职工上班（领取教学资料、整理办公室、备课等教育教学准备工作）
	各办公室
	教导处 工会

	
	上午
	开展“庆元宵 做汤圆”教师活动
	食  堂
	总务处 工会

	
	13:30
	年级组长、班主任工作例会
	报告厅
	德育处  总务处

	
	15:00
	各年级组关于开学第一课及第一周班会课准备
	各办公室
	各年级组  德育处

	
	15:00
	家委会会议
	队  室
	总务处  德育处

	周三
	8:00
	2021学年第二学期学生报名注册
	各办公室
	德育处  教导处

	
	13:00
	全体教职工大会
	报告厅
	党政工

	
	14:30
	各学科教研组及备课组教学研究活动：教学计划、进度、备课等
	各办公室
	各教研组  教导处

	
	14:30
	九年级教育教学研讨会
	会议室（一）
	屠冬雷 翁海贤 许娟

	
	18:00
	上海教育电视台《公共安全教育开学第一课）（具体要求德育处另行通知）
	居家观看
	德育处

	周四
	8:00
	开学第一课
	报告厅（各班收看直播）
	校长室  德育处

	
	12:30
	全校大扫除
	各班教室
	年级组长  班主任

	周五
	班会
	寒假生活分享会（要求：每班选取10位同学分享寒假、节日、劳动、体育、读书、新学期梦想等方面的体会）
	各班教室
	年级组长  班主任

	本周

其他

工作
	党支部：1.加强“学习强国”学习；

2.加强新学期师德师风教育；

3.做好出席市十二次党代会代表候选人推荐工作。
校长室：新年新气象，让我们整理行装再出发，继续以实干的精神、拼搏的激情、进取的意志，创造更加骄人的成绩，开创“柘”里更美好的未来！
1.各位教师认真做好开学各项准备工作；

2.各条线分管领导完成本学期工作计划；

3.迎接区教育局开学工作检查的准备工作。

工  会：1.教师新学期的慰问；

2.新学期工作计划的制定；

3.办公室人文环境的布置及检查.

德育处：1.加强学生开学初安全教育——疫情防控及常态化安全教育；
        2.关注排摸学生寒假情况，家庭或个人有特殊变化的及时上报德育处；
        3.班主任工作案例还未上交的，第一周内完成上传；
        4.加强学生行规教育，以“柘林学校学生每日十三问”为抓手。
教导处：1.完善“海塘贝”学科评价方案；

        2.课后服务工作新学期的筹备排摸及推进；

        3.第二周拓展课的开展；

        4.学生课本的调整及教师用书的发放；

        5.教研计划、各教师教学计划的制定及大调研资料的完善。

        注：教师提前完成两周备课量，届时检查。
人  事：1.2022年教职工体检工作材料；2.薪级工资年度升档工作。

后  勤：1.发放办公用品；   2.发放学生课本；

3.检查教学设备；   4.食堂卫生打扫；

5.收费（代办费）工作.



