柘林学校2021学年第一学期第十八周主要工作行事历

（ 12月27日— 12月31日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周一
	上午
	升旗仪式
	教  室
	德育处

	
	10:50
	教研组长例会（内容：大调研工作布置）
	队  室
	大队室

	
	12:15
	新一届工会委员会议
	队  室
	工  会

	
	13:00
	年级组长、班主任工作例会
	报告厅
	德育处

	
	14:00
	拓展、探究教研组研讨活动
	会议室（一）
	教导处  校长室

	
	14:55
	九年级全体教师会议
	会议室（一）
	屠冬雷 翁海贤 许娟

	
	一天
	小学部学生体检
	林运楼底楼
	卫生室

	周二
	12:10起
	六、七年级英语听说测试
	机  房
详见安排表
	杨思思 吴艾晨 黄员莲 金秀凤 宋珍妮

	
	一天
	中学部学生体检
	林运楼底楼
	卫生室

	周三
	8:30
	中学部成功教育集团专家指导
	详见安排表
	教导处

	
	12:10起
	八、九年级英语听说测试
	机  房
详见安排表
	吴  婷  蒋文兰 

宋珍妮

	周五
	12:15
	随班就读学生会议
	资源教室
	金晓薇

	
	14:55
	九年级学生大会
	阅览室
	屠冬雷 翁海贤 许娟

	
	班会
	元旦前安全教育
	各班教室
	德育处   年级组

	本周

其他

工作
	党支部：1.加强“学习强国”学习；

2.加强师德师风教育；

3.党建工作述职材料整理。

校长室：1.各条线、各年级做好期末复习工作，全面迎接期末考试（考查）；

        2.健全统筹学校防疫管理工作机制；

        3.认真做好市课程与教学调研工作前期准备；
        4.2021年度校园十大人物和事件评选活动前期准备工作；

5.友情提醒：①2022年元旦放假日期具体安排如下：2022年1月1日至

3日放假，共3天；

②新冠肺炎疫情防控进入常态化防控阶段，元旦期间非必要不离沪，干部职工同住人员离沪需及时报备。
工  会：1.新一届工会委员会议；

        2.完成退休教职工集体参保工作。
德育处：1.周五下班前上传班级工作案例（详见上周工作安排）；
        2.周三下班前，年级组长上传《我心中的好导（老）师》表格或视频，每个年级5份；
        3.友情提示：寒假前上交《全员导师制工作记录本》。
教导处：1.周四、周五中学部考查科目期末考查，具体见安排；
2.小学部拓展课、社团课、非考查学科等12月底前完成评价；
3.1月11日，小学部期末考查；1月10日－11日，中学部期末测试；
4.迎接大调研，教导处、各教研组（备课组）材料准备。

人  事：年度考核及行政奖励材料送审
后  勤：常规工作


