柘林学校2021学年第一学期第十七周主要工作行事历

（ 12月20日— 12月24日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周一
	上午
	升旗仪式
	教  室
	德育处

	
	上午
	学校课程方案修订研讨会
	会议室（一）
	校长室

	
	12:50
	教研组长例会
	队 室
	教导处

	
	14:50
	教师分组进行年度述职交流
	详见安排表
	工  会

	
	15:30
	全体教职工例会（内容：行政领导述职交流、民主测评）
	报告厅
	党政工

	周二
	8:00
	家委会（内容：学校三年发展规划征求意见）
	队  室
	校长室

	周三
	8:30
	中学部成功教育集团专家指导
	详见安排表
	教导处

	
	12:30
	教师代表大会
	报告厅
	党政工

	周四
	8:30
	12月主题督导“师德建设”
	会议室（一）
	党政工

	周五
	10:10
	行政班子例会
	会议室（一）
	党政工

	
	12:00
	“海塘小铺”首次营业
	海塘小铺
	大队部

	本周

其他

工作
	党支部：1.做好师德师风建设督查材料整理工作；

2.党建工作述职材料整理。

校长室：1.完成奉贤区教育事业单位2021年度考核及行政奖励工作；

     窗体底端

2.迎接市大调研准备：学校课程方案修订；
3.做好学校三年规划的征求意见工作。
工  会：1.完成工会会员参保工作；
        2.拟制定退协2022年度计划。

德育处：1.做好家长满意度调查工作；
        2.班主任教育案例撰写。（格式要求：分为情景再现、案例分析、实施教育、案例反思四个部分。标题宋体三号加粗，正文宋体小四，行距固定值25，不少于2000字的原创），元旦前上交；
        3.本周行规重点：（1）继续抓好学生离开班级后的卫生情况。

（2）领巾的佩戴。
教导处：1.教师本周内完成新授课的学习，制定复习计划周五前以教研组为单位上交到教导处；
        2.成立课程方案修改筹备组。

人  事： 2021年度考核工作推进
后  勤：常规工作


