柘林学校2021学年第一学期第三周主要工作行事历

（ 9月13日— 9月18日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周一


	8:00
	升旗仪式
	田径场
	德育处

	
	12:50
	教研组长例会
	会议室（一）
	教导处

	
	14:00
	教职工例会
	报告厅
	党政工

	周二
	上午
	水利局领导参观海塘文化馆
	会议室（一）
	校长室

	
	10:00
	八年级教育教学研讨会
	会议室（一）
	屠冬雷  杨建勤 

金秀凤  翁海贤

	
	13:00
	五年期内带教工作会议
	会议室（一）
	黄佳麟  许  娟
王  英

	周三
	12:30
	九月第二轮“五项管理”专题督导
	会议室（一）
	教导处 德育处 

校长室

	
	上午
	数字化书画教室评审答辩
	古华中学四楼会议室
	曹春杰 王  英

	周五


	午会
	大扫除
	各班教室
	年级组长  班主任

	
	14:00
	新一届校级家委会会议
	队  室
	德育处

	
	班会
	网络安全
	各班教室
	年级组长  班主任

	
	15:35
	五年级教育教学研讨会
	会议室（一）
	金邱良子 曹  聪

金晓薇   邵根初

	周六
	
	上周一的课
	
	

	
	14:55
	九年级第一次励志教育活动
	
	屠冬雷   翁海贤

许  娟   王  英

	
	下午
	“中秋节”工会活动
	烘焙室
	工  会

	
	下午
	部分教师前往友好型学校参加活动（具体人员另行通知）
	待问中学
	总监室  校长室  

	本周

其他

工作
	党支部：

1.做好区党代会代表推荐工作；

2.做好“双减”文件宣传工作。
校长室：

1.台风“灿都”来袭，开展安全隐患排查，做好应对措施；

2.做好9月份责任督学的材料准备；

3.暑期教学案例和论文指导与修改；

4.做好青年教师的培养工作；
5.品牌计划“海塘文化综合实践活动课程”的推进工作。
工  会：1.办公室文化布置；
        2.迎中秋相关活动。

德育处：1.做好初中部全员导师匹配工作；

        2.组建新一届校级家委会；
        3.黑板报检查评比。
教导处：1.本周内各教研组上交本学期教研组工作计划；
        2.拓展课的协调及有序开展；
        3.“双减”背景下相关方案的完善、课后服务工作的跟进。

人  事：1.2021中级、高级工作推进；

2.2021学年绩效工资审批。

后  勤：常规工作


