柘林学校2021学年第一学期开学阶段及第一周主要工作行事历
（ 8 月  23 日—  9 月  3 日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周一

23日
	一天
	区级思政培训
	报告厅
	教导处

	周二
24日
	一天
	区级思政培训
	报告厅
	教导处

	周三

25日
	8:00
	花鼓社团活动
	林运楼西侧
	德育处  杨建勤

	
	上午
	发放办公室安排表，教师整理办公室
	各办公室
	工  会

	周四

26日
	8:30
	1、行政人员、教辅后勤人员上班

2、行政班子例会
	会议室（一）
	党政工

	
	9:30
	奉贤区海塘管理所到我校指导
	会议室（一）
	党政工

	
	13:30
	中小学新学期家长会

（内容：1、做好家庭教育指导和学生心理辅导工作；关于落实“五项管理”“双减”政策；关于疫情防控和新冠疫苗接种。）
	报告厅

（线上）
	德育处  教导处

校长室

	
	15:00
	九年级学生家长会
	报告厅
	屠冬雷  翁海贤
许  娟  王  英

	周五

27日
	上午
	1、全体教职工上班；

2、教师领取教材、教参等；

3、打扫办公室。
	小学：科思创
中学：爱心看护点
	教导处 工会  

	
	13:30
	两长会议（教研组长、年级组长）
	队  室
	教导处  德育处

校长室

	
	15:00
	家委会会议
	队  室
	总务处 德育处

	周六

28日
	8:00
	花鼓、中华鼓社团活动
	相关教室
	德育处

	
	9:00
	一年级全体教师会议
	队  室
	教导处

	周日

29日
	9:00
	全体教职工暑期培训

讲座内容：新成长教育 

主讲人：施文龙
	报告厅
	党政工

	
	下午
	一年级新生报到注册
	各班教室
	郭平洪  教导处

	
	13:00
	年级组长、班主任工作会议
	报告厅
	德育处  总务处

	周一

30日
	7:30
	新学期学生报到、注册
	各班教室
	教导处 德育处

校长室

	
	下午
	集体家访活动
	学生家庭
	德育处 教导处

校长室

	周二

31日
	一天
	集体家访活动
	学生家庭
	德育处 教导处

校长室

	周三

1日
	8:00
	“开学第一课”升旗仪式
	田径场
	德育处

	周四

2日
	一天
	备课本检查
	教导处
	教导处

	周五

3日
	16:00
	办公室卫生检查
	各办公室
	工会组长

	本周

其他

工作
	党支部：1.加强师德师风教育；     

2.学习“双减”文件精神。
校长室：又一个新学年如期而至，祝全体师生开学顺利，教（学）有所成！
1.8月30日（学生报名）：  7:30—16:30；

2.9月1日起正式上课，按“作息时间表”；

3.基础型课程课务、拓展型课程、活动课等安排落实；

4.做好学生进出流转等工作；

5.做好家庭教育指导和学生心理辅导工作；

6.落实“五项管理”“双减”政策；

7.做好疫情防控和新冠疫苗接种工作。
8.完成本学期学校工作计划。

工  会：

1.宣布工会组长、办公室主任，告知办公室安排；
2.各办公室做好清洁工作及文化布置。
德育处：

1.报到注册当天各班做好教室卫生工作。

2.提醒学生：

(1)开学穿好校服、佩戴好红领巾、带好学习用品及生活用品（餐包、水杯等）。
(2)自备必要的防疫物资，如口罩、消毒湿巾、免洗手液等。
(3)上交暑期相关的作业及材料。
3.图书馆开馆准备（新书入库上架），开放借阅见第二周安排。
教导处：

1.做好开学工作，制定学校课程计划；课表试运行。
2.教导处教学计划拟定(行事历)；各教研组备课组制定计划；各学科老师制定切实可行的教学计划、完成教学进度表。
3.做好新生入学工作，统计人数，做好分班工作以及学籍管理工作；
4.落实社团活动开设以及拓展课的安排工作；
注：各位老师提前备好两周的课时；开学第一周将进行备课检查。

人  事：1.完成转进转出教师的相关工作

2.2021学年度课时绩效测算工作
后  勤：1.家委会会议；   2.教室调整；   3.办公用品准备；  4.收费工作准备；

5.食堂、保安从业人员会议；   6.食堂卫生检查、各类维修。


