柘林学校2020学年第二学期第十八、十九周主要工作行事历

（6月21日— 6月30日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	第十八周


	周一
	8:00
	升旗仪式
	室  内
	德育处

	
	
	13:00
	年级组长、班主任工作例会
	报告厅
	德育处

	
	
	14:00
	校家委会会议
	队  室
	德育处

	
	
	上午
	九年级中考（道德与法治）
	崇实中学
	吴艾晨  教导处

	
	
	下午
	八年级中考（历史）
	崇实中学
	吴艾晨  教导处

	
	周二
	一天
	六、七年级期末考试
	详见安排表
	周玲萍 范雪华 教导处

	
	
	一天
	八年级区绿色指标测试
	详见安排表
	吴艾晨  教导处

	
	
	一天
	小学部期末考查
	详见安排表
	小学各年级组长 教导处

	
	
	下午
	校园设施设备安全大检查
	校园
	总务处

	
	
	下午
	“京剧”品牌项目中期评估
	会议室（一）
	张铱倩 翁海贤 校长室

	
	
	一天
	九年级毕业游
	奉贤博物馆

海湾森林公园
	九年级组 德育处

	
	周三
	一天
	六、七年级期末考试
	详见安排表
	周玲萍 范雪华 教导处

	
	
	一天
	八年级区绿色指标测试
	详见安排表
	吴艾晨 教导处

	
	
	一天
	小学部阅卷工作
	详见安排表
	教导处

	
	周四
	一天
	质量分析
	各办公室
	教导处

	
	
	一天
	制定暑期工作计划
	办公室
	德育处

	
	
	13:00
	九年级毕业典礼（参加对象：全体九年级科任老师、九年级学生、行政领导、部分家长代表）
	     报告厅
	教导处 德育处

	
	
	14:30
	校本作业设计研讨会（中小学语、数、英、理化等学科教研组长）
	会议室（一）
	教导处

	
	周五
	一天
	六七年级语数英教师外出阅卷
	详见安排表
	教导处

	
	
	13：00
	行政班子例会（各条线领导小结交流以及2021学年第一学期计划设想）
	会议室（一）
	党政工

	第十九周
	周一
	8:30
	年级组长、班主任工作例会

（暑假工作布置）
	报告厅
	德育处

	
	
	一天
	上交备课本、听课本、帮困记录本、学生作业本、教研组手册和备课组手册、大拓展活动记录本等（教研组统一上交）
	教导处
	各教研组长   

教导处

	
	
	一天
	各备课组暑假作业设计
	办公室
	各年级组长 

教导处

	
	
	一天
	上交年级组长手册、班主任手册、家长会记录、心理班会教案等材料上交（年级组统一上交）
	德育处
	各年级组长  

德育处

	
	
	一天
	成长记录手册检查
	大队辅导室
	德育处 教导处

	
	周二
	8:30
	师德考核交流互评
	详见安排表
	工会  党支部

	
	
	9:30
	各年级教育教学研讨会内容：

①各班、各学科教育教学情况分析；②互通各学科学生暑假作业；③结合“五项管理”如何提升教育教学的有效性。
	详见安排表
	教导处

	
	
	13:00
	全校家长会
	教  室
	德育处  教导处

	
	
	14:50
	教研组长学期小结交流
	报告厅
	教导处

	
	周三


	8:00
	中、小学生休业式
	各班教室
	德育处  教导处

班主任 任课老师

	
	
	8:30
	小学部：五年级毕业典礼

（参加对象：全体五年级科任老师、五年级学生、行政领导、部分家长代表）
	报告厅
	教导处

	
	
	10:00
	全体教职工大会
	报告厅
	党政工

	
	
	12:30
	行政领导赴静教院附校新校参观学习
	静教院附校
	党政工

	本周

其他

工作
	党支部：1.党史学习主题活动；

2.红色基地参观学习。
校长室：

1.各年级组精心设计暑假作业；

2.各年级分管领导和年级组长精心准备五、九年级毕业典礼； 

3.考试学科各教研组在暑期内完成校本作业设计（内容：2021学年第一学期）；

4.加强暑期安全教育；

5.提示：

①暑期教师研修活动时间安排：8月20、21、22日三天参加弘文教育集团组织的暑期培训，请各位老师安排好时间，准时参加！

②开学工作安排：8月26日：行政人员、教辅后勤人员上班；

8月27日：全体教职工上班；

8月30日：学生报到注册；

9月1日：2020学年第一学期升旗仪式和开学典礼。

                    （若有变化，另行通知）
窗体底端

工  会：1.师德考核交流互评；
        2.学期工作小结。

德育处：

1.制定暑期工作计划；

2.做好学生暑期安全教育；

3.年级组长上交组长手册。班主任上交相关资料（班主任手册、家长会记录、心理班会教案等）；
4.班主任配合图书馆做好未归还图书催交和损坏图书行为的教育工作。

教导处：

1.6月22日小学期末考查，6月23日阅卷，6月24日起做好质量分析，上交教导处；

2.各教研组长按学年将之前下发的教案于6月27日前收齐后交到队室；

3.撰写《学生成长手册》；

4.期末应上交资料：备课本、听课本、教研组手册和备课组手册、大拓展活动记录本、学生学籍卡等资料请上交教导处；

5.校本暑假作业设计：请各年级各学科精心设计暑假作业，由各教研组长协同各备课组长，负责协调自己学科，由年级组长统一印制布置下发给学生。要求：团队合作、基于设计、把握数量、学科特点（如语文注重“阅读量” ）、巩固知识、提升能力、拓展思维；

6.6月22－23日八年级语、数、英、理及七年级历史区绿色指标测试，6月23日六、七年级期末测试；

7.6月25日中学部六七年级语数英教师外出阅卷。

人  事：1.全员岗位聘任工作收尾，材料上交；
2.见习期教师转正工作。

后  勤：1.代办费结算；2.办公用品的回收；3.结束总结。


