柘林学校2020学年第二学期第五周主要工作行事历
（ 3 月 22 日—  3月 26日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周一


	8:00
	升旗仪式——文化艺术节开幕式
	田径场
	德育处

	
	一天
	成功教育集团教学研讨
（小学语、数、英）
	各专用室
	教导处

	
	14:50
	全体教职工例会
	报告厅
	党政工

	周二
	12:50
	五年级教师教育教学研讨会

（语、数、英老师参加）
	会议室（一）
	杨伟华 金晓薇 

邵根初

	周三


	上午
	成功教育集团课堂教学研讨
（初中理化）
	各专用室
	教导处

	
	14:45
	五年级家长会
	报告厅
	杨伟华  金晓薇
许  娟

	
	14:45
	八年级家长会
	阅览室
	蒋文兰  孙燕娜
金秀凤

	
	下午
	成功教育集团课堂教学研讨
（初中语、数、英）
	各专用室
	教导处

	周四
	12:30
	一二年级观看电影
	柘林影剧院
	德育处

	
	14:30
	三四五年级观看电影
	
	

	周五


	10:00
	行政班子例会
	会议室（一）
	党政工

	
	13:50
	六七八年级观看电影
	柘林影剧院
	德育处

	
	15:00
	九年级家长会
	报告厅
	吴艾晨  翁海贤

金秀凤  王  英

	
	15:35
	教研组长例会3
	队  室
	教导处

	本周

其他

工作
	党支部：1.组织生活会资料整理；
        2.入党积极分子资料整理；
        3.“党史”教育活动筹备。

校长室：学校文化艺术节开幕啦！
1、做好区学生活动节、校文化艺术节的各项工作；

安全风险勘察准备工作；
完成一~八年级关于《上海市高中阶段学校招生录取改革实施办法》解 
读工作。
工  会：1.教职工互助保障工作的完善；

        2.做好退休教职工大病医疗互助保障计划。

德育处：1、做好文化艺术节各项目准备工作；
        2、做好学生防近视宣传工作。
教导处：1.做好招生改革的家长宣讲会；

        2.完善小学主题式综合实践活动设计；

        3.备课本检查；

        4.周五之前上交随班就读一生一档文件袋。
人  事：1.农村津贴审批；

2.年检送审；

3.学费退费审批。

后  勤：常规工作


