柘林学校2020学年第二学期第二周主要工作行事历
（ 3 月 1 日—  3月 5 日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周一

	8:00
	升旗仪式
	田径场
	德育处

	
	12:55
	年级组长、班主任工作例会
	报告厅
	德育处

	
	13:00
	关于小学生课后服务工作会议
	大队室
	教导处 校长室

	
	14:50
	全体教职工大会
	报告厅
	党政工

	周二
	12:50
	工会委员及工会组长会议
	会议室（一）
	工  会

	周三


	上午
	成功教育集团课堂教学研讨
（初中理化）
	各专用室
	教导处

	
	12:15
	年级组长会议
	会议室（一）
	校长室  德育处

教导处

	
	下午
	成功教育集团课堂教学研讨
（初中语、数、英）
	各专用室
	教导处

	周四
	12:20
	部分拓展课教师会议
	海塘馆
	王琴华  许  娟 

王  英

	周五
	10:00
	行政班子例会
	会议室（一）
	党政工

	本周

其他

工作
	党支部：1.干部提拔相关资料准备；

        2.组织生活会资料准备。
校长室：1.完善学校工作计划；

2.学校申报2021年全国生态文明教育特色学校、创新人物材料准备；        3.制定柘林学校进一步做好小学生校内课后服务工作工作方案。
工  会：1.新学期工会工作计划解读；

        2.“三八”妇女节活动的筹备。
德育处：1.落实三月“感恩月”主题活动方案；

        2.黑板报——感恩；
3.温馨提示：本周中午开始各班有序进馆借阅（详见安排表）。
教导处：1.制定并上交教研组计划；
2.以教研组为单位上交学科教学计划（电子稿）；
3.小学部课后看护开始实施；
4.课表调整；
5.开始随堂听课。
人  事：完成2020年度事业单位年检工作
后  勤：1.退书；     2. 常规工作。


