柘林学校2020学年第一学期第二十、二十一周主要工作行事历

（1月11日— 1月22日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	第二十周


	周一
	8:00
	升旗仪式
	室  内
	德育处

	
	周三
	一天
	六七八年级期末考试
	详见安排表
	教导处

	
	周四
	上午
	八年级历史、九年级道法区模拟考
	详见安排表
	教导处

	
	
	一天
	小学部期末测试（考查、评价）
	详见安排表
	教导处

	
	周五
	一天
	六七八年级阅卷
	详见安排表
	教导处

	
	
	一天
	小学部期末阅卷
	详见安排表
	教导处

	第二十一周
	周一
	下午
	党员活动
	详见安排表
	党支部

	
	周二
	上午
	风筝组教师外出学习
	另行通知
	张晓丽  王琴华

	
	
	一天
	期末考试（考查）成绩统计、质量分析、撰写评语、寒假作业设计
	详见安排表
	教导处  各年级组

	
	
	13:00
	退管会2021年年度计划的制定
	队  室
	工  会

	
	周三


	8:30
	年级组长、班主任工作例会
	报告厅
	德育处

	
	
	10:00
	“林曦”教师讲坛暨学校第25届教学节闭幕式
	报告厅
	教导处  德育处

校长室

	
	
	下午
	教学常规检查与评比：
各个教研组：备课本、作业本、听课本的检查与评比工作。
检查后梳理出：留存的学生作业本（上交教导处）
	各教研组
	教研组长

	
	
	15:00
	校级家委会会议
	队  室
	德育处

	
	
	一天
	休业式表彰准备
	
	教导处

	
	周四


	一天
	90后部分青年教师培训会议
（关于教学论文、案例指导）
	队  室
	黄佳麟  许  娟 

王  英

	
	
	10:00
	徐民琴老师退休仪式
	会议室（一）
	工  会

	
	
	14:00
	教职工趣味运动会
	篮球场
	体育组  总务处

工会组

	
	周五
	8:00
	休业式
	各教室
	德育处、教导处

	
	
	10:00
	教职工大会
	报告厅
	党政工

	
	
	下午
	班级卫生检查
	各教室
	德育处

	
	
	下午
	办公室人文环境检查
	各办公室
	各工会组

	本周

其他

工作
	党支部：1.干部培养工作；

2.党员主题活动；

3.继续加强“学习强国”学习。
校长室：

1.请各级各层面认真做好期末考试（考查）及质量分析；
2.请教研组长组织好组内各学科老师精心设计寒假作业；

3.请中小学语数英教研组长组织好有关老师老师精心设计下学期的校本作业；

4.完成学校期末工作总结；

窗体底端

工  会：

1.启动2021年迎新春送温暖活动；
2.教职工趣味运动会；
3.办公室人文环境检查；

4.退管会2021年年度计划的制定。

德育处：

1.制定《寒假工作计划》；2.做好假期安全教育；3.德育相关材料上交。

教导处：

1.开展期末备课本、听课本、作业本的检查；
2.学生评语的撰写、任课老师填写好学生成长手册；
3.由教研组长协调好各备课组，精心设计好寒假作业，1月20日上午汇总到教导处，再由教导处下发到各年级组，统一印刷布置给学生。【设计要求：团队合作、基于课标、把握数量、学科特点、巩固知识、提升能力、拓展思维。】
4.请教研组长协同各备课组长落实好新学期校本作业的修改，1月29日完成；

【教研组长协调下的教师自主专业研究设计，不断优化校本练习《巧学金练》。

①增设“学习目标”栏目，使师生进一步明确学习目标和要求，提高学生预习、复

习的效率，赋予《巧学金练》一定的导学功能；②结合学校的区级重点课题，加强

作业分层研究，提升作业的有效性和选择性。质量为上，兼顾时间节点】
5.“三级”教研组资料的申报和上传，1月18日截止。

6.教学常规资料：
备课本、作业本、听课本的检查与评比后的相关资料上交。
教研组长手册、备课组活动记录本上交。 
学生学籍卡和班级成绩一览表上交。
拓展课记录本：大拓展+海塘文化课程
随班就读学生档案即期末资料（未上交的）
期末复习计划上交：请教研组长打包（打印稿+电子稿上传）
非考试学科：期末考查方案或期末测试卷。请教研组长打包（打印稿+电子稿上传）
四级质量分析资料上交：
请教研组长打包：教师个人质量分析、备课组质量分析、教研组质量分析

总文件夹命名：（xx）组期末分析+组长姓名
人  事：2020年度人员年报工作

后  勤：1.代办费结算；2.办公用品的回收；3.结束总结。


