柘林学校2020学年第一学期第十七周主要工作行事历

（12月21日— 12月25日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周一


	8:00
	升旗仪式
	田径场
	德育处

	
	10:55
	年级组长、班主任工作例会
	报告厅
	德育处

	
	12:10
	一年级戴章仪式彩排

（部分演出人员）
	报告厅
	德育处

	
	14:50
	党章学习交流活动
	报告厅
	党支部

	
	14:50
	九年级英语听说测试
	电脑房
	吴艾晨  教导处

	
	15:00
	八年级教师教育教学研讨会
	会议室（一）
	吴艾晨 黄佳麟

许  娟

	周二
	12:10
	一年级戴章仪式
	报告厅
	德育处

	周三


	下午
	成功教育集团课堂教学研讨
（初中数、英）
	各专用室
	教导处

	
	12:50
	作文教学微讲座——成功教育集团专家曹璎老师

（初中部全体语文老师；小学四、五年级语文老师以及小学部其他空课的语文老师）
	二楼阅览室
	教导处

	
	12:10
	二年级换巾仪式彩排

（部分演出人员）
	报告厅
	德育处

	
	下午
	区小学英语教研活动

（执教：张怡蓓）
	相关教室
	教导处

	周四
	12:10
	二年级换巾仪式
	报告厅
	德育处

	周五
	8:00
	12月主题督导：家庭教育及疫情防控常态化
	会议室（一）
	党政工

	
	13:45
	八年级学生会
	二楼阅览室
	吴艾晨 黄佳麟
许  娟

	本周

其他

工作
	党支部：加强“学习强国”学习教育工作

校长室：

窗体底端

1、考试（考查）学科做好期末考试复习工作； 

2、重视传染病预防工作；

3、重视《家长满意度调查问卷》的工作；

4、做好“十三五”奉贤区义务教育学校优质发展综合督导的自查自评准备工作。
工  会：

1、素质拓展活动筹备；

2、常规工作。

德育处：

1、做好《家长满意度调查问卷》；
2、做好“家庭教育”督导相关准备工作；
3、温馨提示：临近期末，各年级按照安排表有序进“林源阁”归还图书。
教导处：

各个教研组：继续开展“主题教研”活动：复习计划；

各个备课组：制定复习计划，继续学生作业研讨；

3、随班就读语数英老师：本下周五前完成：随班就读考核材料【随班就读学生档案（打印并装订好）、教育案例（电子稿）】【电子稿请打包，文件名：自己姓名+档案+案例】；

4、各个学科老师：制定期末复习计划，本周五上传备课组长，备课组长打包上传教研组长；

5、非考试学科：拟定期末考查方案！上传给备课组长，备课组长打包上传教研组长；

6、各个学科：开始填写《学生成长记录册》。小学部按照填写方案操作；中学部根据各个教研组长传达的会议精神操作【学籍卡的填写和管理流程都参照小学部的】；

7、温馨告示：本学期开始《学生成长记录册》都要交上学校留存！请老师们务必认真填写好！！！

8、大拓展和海塘文化课程老师：请本周做好学生的期末考查评价；
9、九年级英语听说测试。
人  事：完成招聘面试课堂教学环节

后  勤：常规工作



