柘林学校2020学年第一学期第十六周主要工作行事历

（12月14日— 12月18日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周一


	8:00
	升旗仪式
	田径场
	德育处

	
	上午
	五九年级区美术技能测试
	教  室
	教导处、艺术组

	
	10:55
	年级组长、班主任工作例会
	报告厅
	德育处

	
	12:45
	教研组长例会
	队  室
	教导处

	
	15:00
	九年级教育教学研讨会

（详见通知）
	会议室（一）
	吴艾晨  金秀凤

翁海贤  王  英

	周二
	上午
	五年级区艺术素质测评上机测试（详见监考表）
	电脑房
	教导处、艺术组

	周三


	上午
	成功教育集团课堂教学研讨
（初中语、数、英）
	各专用室
	教导处

	
	下午
	海贝幼儿园来校参观海塘文化体验馆并签订共建协议书
	海塘馆
	党政工

	周四
	8:00
	九年级区艺术素质测评上机测试（详见监考表）
	电脑房
	教导处、艺术组

	
	13:00
	区级一般课题结题活动

（参加人员：黄佳麟、瞿卫霞、翁海贤、许娟、曹聪） 
	弘文学校
	黄佳麟

	周五
	10:00
	行政班子例会
	会议室（一）
	党政工

	
	12:45
	工会委员会议
	会议室（一）
	工  会

	
	14:40
	九年级学生大会
	报告厅
	吴艾晨  翁海贤

金秀凤  王  英

	本周

其他

工作
	党支部：学习党章活动
校长室：

1、做好新教师招聘工作；

2、认真完成区艺术素质测评工作；
3、做好教学节活动总结；

4、重视传染病预防工作；

5、考试（考查）学科做好期末复习工作。
工  会：

1、工会会员集中参保工作；

2、工会团队活动筹备。

德育处：

1、继续加强秋冬季传染病防控工作；
2、温馨提示：各班按照安排表分批有序进林源阁借阅图书。
教导处：

各个教研组开展“主题教研”活动；

各个备课组：学生作业研讨；

温馨告示：随班就读语数英老师下周五前完成：随班就读考核材料【随班就读学生档案（打印并装订好）、教育案例】。

人  事：面试人员信息汇总、初审、确认

后  勤：常规工作




