柘林学校2020学年第一学期第三周主要工作行事历
（ 9月14日— 9月18日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周一


	8:00
	升旗仪式
	田径场
	德育处

	
	10:55
	年级组长、班主任工作会议
	报告厅
	德育处

	
	14:40
	信息化技能提升全员培训
	二、三楼电脑房
	黄佳麟  宋珍妮

顾文青

	
	14:45
	工会委员会议
	会议室（一）
	邵根初 许  娟

	周二
	12:25- 13:30
	海塘文化课程介绍活动

【三年级全体学生、带班教师、班主任参加】
	报告厅
	汤海凌  刘爱华   王琴华  徐民琴

	周三


	12:25- 13:30
	海塘文化课程介绍活动

【五年级全体学生、带班教师、班主任参加】
	报告厅
	汤海凌   金晓薇
王琴华   徐民琴

	
	下午
	成功教育集团指导课堂教学

（初中语、数、英）
	校  园
	教导处

	周四
	上午
	九年级区学科视导暨课堂观察日活动
	校  园
	教导处

	周五
	15:45
	五年期内职初教师带教会议
	队  室
	黄佳麟   许  娟

王  英

	本周

其他

工作
	党支部：1、做好工会主席候选人材料请示工作；

2、加强“学习强国”学习情况摸底调查。
校长室：

1、9月份责任督学的材料准备；

各学科教研组长做好区级重点课题中期汇报的材料准备；
做好青年教师的培养工作；
窗体底端

德育处：

本周五班会课主题——勤俭节约；
做好文明餐桌以及“光盘行动”的落实、抓实抓严节约相关活动；
3、温馨教室环境更新及布置。
教导处：
1、本周大拓展课正常运作；

2、各教研组行事历上传；

3、各个学科备课组活动；【请备课组长认真组织好！】

4、第16届“乐学杯”学习设计评比活动（小学数学组）；

5、周四上午九年级区学科视导及课堂观察日活动。

人  事：
周五前每位教师完成《企事业单位人员基本信息审核表》发于赵丹；
2、完成2021招聘需求申报工作；  

3.完成教育机构信息代码采集工作。

后  勤：

智能黑板调试；

安装走廊灯；

3、一、四、六年级增订校服。


