柘林学校2020学年第一学期开学阶段及第一学期主要工作行事历
（ 8 月  26 日—  9 月  4 日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周三

26日
	8:00
	行政、后勤人员上班
	各办公室
	党政工

	
	10:00
	学校行政班子会议
	会议室（一）
	党政工

	周四

27日
	上午
	教师领取教材、教参
	科思创
	教导处

	
	
	打扫办公室以及办公室文化布置
	各办公室
	工会组长

	
	13:00
	学校行政班子会议
	会议室（一）
	党政工

	
	14:00
	家委会会议
	队  室
	总务处 德育处

	周五

28日
	8:30
	一年级全体任课教师会议
	队  室
	教导处  年级组长

	
	13:00
	年级组长、班主任工作例会
	队  室
	德育处

	
	14:30
	教研（备课）组长、召集人会议
	队  室
	教导处

	周六

29日
	8:30--10:30
	一年级新生学习准备期培训活动
	各教室 
	年级组  德育处

教导处  校长室

	
	9:00
	一年级新生家长会
	报告厅
	汤海凌  徐民琴

翁海贤  许  娟

	
	13:00
	六年级新生开学前动员活动
	各班教室
	周玲萍 金秀凤

翁海贤 陆立新

	
	14:30
	全体教职工例会
	报告厅
	党政工

	周日

30日

	7:30
	新学期学生报到、注册
	各班教室
	 教导处  德育处

校长室

	
	13:00
	六年级新生家长会
	报告厅
	周玲萍 金秀凤

翁海贤 陆立新

	周一

31日
	9:00—10：00
	智能黑板技术培训

（第一批9:00-9:30：一~四年级教师；第二批9:30-10:00：五~九年级教师）
	四（4）班
	宋珍妮 黄佳麟

曹春杰

	
	10:10
	校园一卡通评价系统培训
	报告厅
	

	
	下午
	集体家访活动
	学生家庭
	德育处 教导处

校长室

	周二

1日
	8:00
	“开学第一课”升旗仪式
	田径场
	德育处

	周三

2日
	下午
	成功教育集团精准委托管理（初中语数英）
	会议室（一）
	教导处

	周五

4日
	13:00
	九年级学生家长联席会
	报告厅
	吴艾辰  金秀凤 

翁海贤  王  英

	
	14:30
	五年级学生家长会议
	报告厅
	杨伟华 金晓薇 

徐民琴  邵根初

	
	下午

第四节
	见习教师师徒结对活动
	队  室
	黄佳麟  许  娟

王  英

	本周

其他

工作
	党支部：1、加强开学前师德师风教育；

        2、积极开展全国文明城区复查迎检工作。
校长室：开学啦！让我们一起奋斗，一起拼搏，一起筑梦前行！

1、8月30日（学生报名）：  7:30—16:30；

2、9月1日起正式上课，按“作息时间表”；

3、基础型课程课务、拓展型课程、活动课等安排落实；

4、做好学生进出流转等工作；

5、完成本学期学校工作计划。

德育处：

做好学生日常防疫防控工作，每日8：00前上报各班出缺勤情况。

学生报到注册当天做好报名收费并做好班级卫生工作。
制定好班主任工作计划，布置教室环境。
4、加强学生行规教育。
5、温馨提示：图书馆第一周开馆准备，第二周开始各班有序进馆借阅（详见安排表）

教导处：
做好开学工作，制定学校课程计划；课表试运行。

一年级准备期教师、家长、学生培训活动暨家长学校开班。
做好新生的入学工作，统计人数，做好学籍管理工作。
教导处教学计划拟定（行事历）；各个教研组备课组制定计划；各学科老师制定切实可行的教学计划、完成教学进度表。

教研组长（备课组长）例会：工作安排；工作汇报；
落实“大拓展”活动开设以及海塘文化综合实践活动课的宣传与招募工作。

人  事：1、新学期绩效工资测算      2、完成录用手续

后  勤： 开学准备工作：1、分书，2、拆黑板，3、教工之家搬迁，4、维修走道楼梯灯，5、收费家委会会议，6、分发办公用品，7、小学部课桌椅调换等


