柘林学校2019学年第二学期第十三周主要工作行事历

（ 5月 18日—  5月 22日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周一
	8:00
	升旗仪式
	田径场
	德育处

	
	10:00
	校级家委会会议
	队室
	德育处  总务处

	
	上午
	四~七年级疫情防控演练
	校园
	德育处  校长室

	
	14:00
	行政班子例会
	会议室（一）
	党政工

	周二
	12:15
	班主任工作会议（四--九年级）
	队室
	德育处

	
	18:00
	团员青年大学习

（微信公众号：青春上海）
	线上
	德育处

	周四
	12:30
	二年级学校视导反馈会议
	线上
	教导处 德育处 

校长室

	周五
	15:30
	教师代表大会
	报告厅
	党政工

	本周

其他

工作
	党支部：支部迎检材料准备
校长室：
1、做好四~九年级在校的疫情防控工作，一~三年级的复学准备工作；

2、学校视导团继续随堂听课；

3、制定全员岗位聘任实施方案；

4、制定学校突发事件应急处置办法。
工  会：

各办公室主任继续做好教师每日健康信息排摸上报和每日教师外出（出沪）情况上报工作。

2、继续做好疫情防控教师信息排摸和每日上报教育局工作。 

德育处：

1、做好四--七年级复学防控工作。     2、艺术节评奖及总结。

3、班主任密切关注学生动态，做好学生的心理健康教育及家庭教育的指导。

教导处：
1、一二三年级按照本周课表继续做好线上教学。【（1）备好课。（2）观好（20分钟）课并做好笔记。（3）备好（20分钟）与学生的互动教案并认真落实教案。（4）利用晓黑板等辅助软件：认真落实好教学五环节！！！】

2、四至七年级复学（开学）常规教学工作。

3、各个备课组（老师）：完成复学（开学）的教学计划制定；线上教学的查漏补缺。
4、志愿填报。  5、九年级二模质量分析。   6、九年级志愿填报家长会。

人  事：请17号未能前去体检的老师5月底前自行前去体检。（注：5月25日中心休息）
后  勤： 疫情防控开学准备工作


