柘林学校工作安排通知说明

各位老师:大家好！

按照教育部“停课不停教、停课不停学”相关要求，上海市教委于2月18日权威发布，自3月2日起，全市中小学开展在线教学，学生不到校，居家学习。

根据区教育局关于在线教学的工作部署，2月24日起（下周一），全体教职员工正式进入工作状态。在疫情防控防护安全前提下，采用居家办公、网上在线教学、到校办公（如需要）等多种形式开展工作。请全体教职工务必转变观念、调整心态、尽快适应、积极投入到全市性的“学生不到校、停课不停学、停课不停教”的疫情防控特殊背景之下的“在线教学”大洪流中。
疫情防控背景下，“在线教学”作为应急或过渡之计出现在我们的工作生活中。我们要提高认识，要把此次疫情对教学工作带来的冲击，作为教学方式改革的机会，把危机转化为机遇，改革教学方式。大规模的、全学科全年级师生参与的在线教学，因史无前例而没有现成的经验和成套的方法，只有在实践中摸索创新，在动态中不断优化，站得更高看得更远，探索更为有效的路径，才能提升教师自身在线教学能力，推动学校网络在线教学的重大突破。

遵循上海市教委 “统一课表、优课示范、双师教学、视频授课、先录后播、适时互动”的在线教学要求，在线教学呈如下模式：学生怎么学？——通过东方有线电视、网络电视IPTV以及“晓黑板”网络平台（我校选用）观课20分钟左右，之后15-20分钟学生与本校本学科当班教师进行互动学习。我校选用“晓黑板”教学平台实施师生互动（九年级使用钉钉）。

教师怎么教？——教师根据上海市教委统一安排的课表，与学生同步观课、适时互动。基于“晓黑板”网络教学互动平台，利用观课后的15—20分钟，本校本学科当班老师（到时下发统一课表），开展班级管理、互动研讨、学习辅助、作业布置等教学活动。

另外，老师们一定要用好市级平台“上海微校”、晓黑板等教学平台中课程资源内容，平台上集中了上海市各学科最优秀的老师的备课上课等资源；用好区级奉贤教育“云课堂、学习空间”内的“一师一优课”等优质资源，积累更多优质课程教学资源，丰富教学资源库，提升自身的教育教学能力。

特别说明：

1、学校选用市教委推荐的“晓黑板”APP教学平台作为相对固定的补充互动平台终端，全校师生共享同一平台，有利于开展校本教研、有利于备课组统一教学步骤，更避免出现学生在不同的平台、多个学科或班级群中切换的情况出现。
2、3月2日起，上海市教委“统一课表、优课示范、双师教学、视频授课、先录后播、适时互动”的在线教学，是对教学的保底托底方案，建议毕业班、初中各年级考试学科的在线教学，教师应根据年级和学科特点，经备课组交流研讨之后作适度的校本化教学补充（如，引导学生观看、浏览、下载“上海微校”、奉贤教育云平台、学习空间中的“一师一优课”等市、区级平台上的优质课程资源等）。

3、2月24日教师继续到校领取教材及各类教学资源，并正式进入工作状态，保持通讯畅通、居家办公、网上教学准备、着手熟悉教材、备课、作业设计等（3月2日起按市教委统一安排课表进入上课网上观课、师生互动状态）。教研组、备课组针对在线教学中师生15—20分钟互动形式、在线教学作业布置、检测、反馈等重点难点问题开展线上教学研讨等。

4、要注意控制负担：在线教学管理中应防止增加学生和家长不必要的负担。一是不得强行要求学生每天上网“打卡”；不得强行要求学生上传学习视频等。二是要控制在线视频时长。三是控制作业量，作业要把握好度，要相对宽松，不要多，要精要准，四是对家长的要求要适度，要可操作。
5、网络安全：师生在线互动沟通、指导教学期间，如出现不明情况的音频、视频、文件、软件、链接等形式的网络内容，请一律不要随意点开，以免出现不健康的网络信息，造成不良影响。

奉贤区柘林学校

2020.2.23
柘林学校2019学年第二学期第一周主要工作行事历（线上）
（ 2月  24 日—  2月  28日）
	
	时间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	2月24日（周一）
	8:00
	全体教职工正式进入工作状态：

①畅通联络方式；

②继续领取教材等教学资源；

③居家办公、网上教学准备：熟悉“晓黑板”教学平台使用，并带动本班学生一起互动；

④“上海微校”、“云课堂”平台上观看优质课程资源等；

⑤教研组、备课组针对在线教学的师生10—15分钟互动形式、在线教学作业布置、检测、反馈等重点难点问题开展线上教学研讨等。
	居家办公
	党政工

	
	14:00
	教研组长“晓黑板”直播会议
	居家办公
	教导处

	2月25日（周二）
	8:20
	中学部全体师生参与“上海市级在线教学试运行（具体见附件2）
	居家办公
	教导处 德育处 校长室

	
	8:50
	小学部全体师生参与“上海市级在线教学试运行（具体见附件2）
	
	

	
	13:00
	区教育局开学工作检查（内容：两案十制）

两案：《柘林学校关于新型冠状病毒开学准备工作方案》、《柘林学校疫情防控期间在线教学工作实施方案》；

十制：学校突发公共卫生事件应急预案等十项预案
	学校
	党政工

	2月26日（周三）
	一天
	全体任课教师完成《在线学科教学计划》并上传教研组长
	居家办公
	全体任课教师

	
	一天
	各教研组备课组完成《在线教研计划》并上传教导处
	
	教研组 备课组

	
	一天
	结合上海微校平台课表，制定各班课表
	
	教导处 年级组

	2月27日（周四）

	一天
	各年级下发《告家长书》
	居家办公
	年级组 教导处 德育处 

	2月28日（周五）
	一天
	“在线教学”市级层面的再次试运行（具体时间段另行安排）
	居家办公
	教导处 德育处 校长室

	
	
	全面完成在线教学前期准备工作
	
	

	本周

其他

工作
	校长室：

1、迎接区教育局开学工作检查的准备工作；
2、2月24日—2月27日网上受理转学工作；
3、迎接3月2日正式实施线上教育的各项准备工作；
4、学校品牌计划的再申报工作；

5、根据区教育局关于在线教学的工作部署，2月24日起（明天），请全体教职员工正式进入工作状态。

工  会：各办公室主任加强网上教学和防控新冠疫情先进事迹的收集，并及时将材料（文字、照片等）上报何琛。
德育处：1、准备线上“开学第一课”。

做好“品牌”计划的申报。

3、制订三月“感恩月”活动方案——在家中为父母做一件事。
教导处：做好线上开学准备工作：

下发学生与教师用书。

制定学校“在线教学”计划并上传。

任课老师制定学科线上教学计划并上传；各个教研组备课组制定“在线教学”教研计划并上传。

结合上海微校平台课表，制定各班课表。

5、根据要求完成线上转学工作并做好学籍统计。
人  事：1、完成2020中级晋升工资调整；

2、完成2019事业单位人员年报。
后  勤：开学前准备工作


