柘林学校2019学年第一学期第十八周主要工作行事历

（ 12月30日—  1月 3日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周一


	8:00
	升旗仪式
	篮球场
	德育处

	
	14:50
	党员大会
	报告厅
	党支部

	
	15:45
	全体教职工大会
	报告厅
	党政工

	周三
	
	元旦休息
	
	

	周四
	12:15
	工会委员会议
	会议室（一）
	工  会

	周五
	11:40
	一二月份出生的教师集体生日
	二楼阅览室
	党政工

	本周

其他

工作
	党支部：1、周一下午14：50党员大会。

2、党建工作总结材料。
校长室：1、感恩2019所有经历，迎接2020更多机遇！
2、各条线、各年级做好期末复习工作，全面迎接期末考试；
3、完成绩效余量清算；
4、1月1日（星期三）元旦休息。
德育处：1、继续加强流感的防控工作。

2、关注期末学生的心理变化及动态。

教导处：

在严控作业量的情况下，做好期末复习迎考工作。

请考查学科（大拓展）老师做好期末的学生考查工作。

请各个学科老师着手《学生成长手册》的填写工作。

请班主任做好学籍卡的填写工作。

请各个教研组长完成好常规检查工作。
6、周一、周二非考试学科考查，详见安排。

7、预告：1月7日-8日九年级区调研考，1月8日六-八年级期末考试，1月8日九年级生命科学学业考试。
人 事：1、完成2020岗位设置方案并上报
   2、完成绩效余量清算并上报
后  勤： 常规工作


