柘林学校2019学年第一学期第十七周主要工作行事历

（ 12月23日—  12月 27日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周一


	8:00
	升旗仪式
	篮球场
	德育处

	
	10:55
	班主任工作例会
	队  室
	德育处

	
	12:50
	教研组长例会
	队  室
	教导处

	
	13:00
	儿童团入团仪式
	田径场
	德育处

	周五
	10:00
	行政班子例会
	会议室（一）
	党政工

	本周

其他

工作
	党支部：1、准备支部改选工作。

2、“不忘初心，牢记使命”材料归档。
校长室：1、考试（考查）学科做好期末考试复习工作； 

重视传染病预防工作；

完成教师招聘工作。
德育处：1、周四（中午）黑板报检查；

2、加强传染病预防工作。

教导处： 
1、各个教研组备课组主题活动：备课、作业批改等，常规检查！

2、调整进度，落实期末复习计划。

3、考查学科老师准备好期末的考查卷！

4、温馨告示：小学部期末测试时间：1月9日。

5、本周完成区部分学科中青年教师评比推荐工作（推荐表）。

人 事：完成教师招聘，整理汇总资料并上报
后  勤： 常规工作


