柘林学校2019学年第一学期开学阶段及第一周主要工作行事历
（ 8 月  26 日—  9 月  6 日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周一

26日
	8:00
	行政、后勤人员上班
	各办公室
	党政工

	
	13:00
	学校行政会议
	会议室（一）
	党政工

	周二

27日
	8:30
	家委会会议（收费工作）
	队  室
	曹春杰

	
	下 午
	少先队长训练营
	镇政府
	翁海贤

	周三

28日
	8:30
	共建单位活动
	会议室（一）
	党支部 德育处

	
	8:30
	一年级全体任课教师会议
	队  室
	教导处 年级组

	周四

29日
	8:30--10:30
	一年级新生学习准备期培训活动
	各教室 
	年级组 德育处 

教导处 校长室

	
	9:00
	一年级新生家长会
	报告厅
	平  莺  徐民琴 

翁海贤  许  娟

	
	13:30
	班主任会议
	队  室
	德育处

	
	14:50
	全体教职工会议
	报告厅
	党政工

	
	一 天
	六年级新生军训
	操  场
	年级组 德育处

	周五

30日

	上 午
	新学期学生报到、注册
	各班教室
	 教导处  德育处

校长室

	
	一 天
	六年级新生军训
	操  场
	年级组 德育处

	
	13:30
	六年级新生家长会
	报告厅
	孙梅龙  翁海贤  

金秀凤  何  琛

	
	15:00
	办公室人文环境检查
	各办公室
	工会委员  何琛  

	
	15:30
	教室卫生检查
	各  班
	德育处

	周一

2日
	一 天
	“开学第一课”活动
	校  园
	德育处

	
	8:20
	升旗仪式
	田径场
	德育处

	
	15:00
	教研（备课）组长、召集人会议
	队  室
	教导处

	周二

3日
	11:40
	9、10月份的教师集体生日
	教工之家
	党政工

	周三

4日
	12:20
	工会委员会议
	会议室（一）
	何琛

	周五

6日
	14:50
	主题班会：安全及行规教育
	各班教室
	德育处

	
	13:00
	九年级学生家长联席会
	报告厅
	金秀凤 翁海贤 王英

	
	14:30
	五年级学生家长会议
	报告厅
	汤海凌 金晓薇 徐民琴

	本周

其他

工作
	党支部：1、新学期师德教育工作思路。

        2、共建单位活动
校长室：新的学期，新的起点，新的希望，新的旅程，祝大家旅程愉快！

1、8月30日（学生报名）：  7:30—16:30；

2、9月2日起正式上课，按“作息时间表”；

3、基础型课程课务、拓展型课程、活动课等安排落实；

4、做好学生进出流转等工作；

5、完成本学期学校工作计划。

工  会：

1、9、10月份生日的老师于11:40集中教工之家过集体生日；

2、各办公室文化布置。
德育处：

1、做好六年级新生军训活动；

加强开学安全及行规教育；

开展好“开学第一课”各类活动。
教导处：

课表试运行； 

大拓展试运行准备（学生招募、名单确定）；

制订学科教学计划与备课；

各教研组（备课组）制订计划；

备注说明：新版教材8月28日陆续到位！！！

学籍统计，插班生、新生落实；

7、放学后爱心看护（试运行）。
后  勤： 1、家委会会议；               2、教室调整；    

3、办公用品准备；              4、收费工作准备；

5、食堂、保安从业人员会议；    6、食堂卫生检查、各类维修。


