柘林学校2018学年第二学期第十八周主要工作行事历

（ 6月 17日—  6月 21日）
	
	时  间
	具  体  工  作
	地  点
	负  责

	周一


	一 天
	八年级区调研考
	各试场
	周玲萍 金秀凤 

教导处

	周二


	一 天
	八年级区调研考
	各试场
	周玲萍  金秀凤 

教导处

	
	14：50
	八年级观看电影
	影剧院
	杨建勤  德育处  

	周三


	一 天
	一至五年级期末考查
	教室
	各年级组长 王波

徐民琴  教导处

	
	一 天
	六、七年级期末考试
	各试场
	孙梅龙  金秀凤

教导处

	周四


	一 天
	期末考查（评价）
	详见安排表
	教导处

	
	一 天
	科思创考察活动
	科思创
	顾文青、徐民琴

	
	一 天
	九年级春季社会实践活动
	见方案
	翁海贤  金秀凤

	周五


	一 天
	期末考查（质量分析）
	详见安排表
	任课老师、备课、教研组组长

	
	10：00
	行政班子例会
	会议室（一）
	党政工

	本周

其他

工作
	党支部：1、加强期末复习期间的师德建设。2、加强中层干部的责任担当意识。

校长室：1、复习迎考，不忘德育常规工作； 

        2、各年级全面迎接期末考试、考查工作；

        3、学校继续与教职工签订《岗位聘任书》、《暂时岗位聘任书》、

《岗位试用书》；

4、本周内完成教师的绩效考核工作。

工  会： 各教职工完成2018学年第二学期师德小结。

德育处：1、班主任做好假期安全教育。2、上交各类班主任工作材料。

教导处：
1、6月17-18日八年级调研考，6月19日六-七年级期末考试。

2、6月19日一至五年级期末考查，6月20日开始期末评价和质量分析。

3、新版学生社保卡的申领：请班主任督促家长尽快完成网上申领（6月26日前，请班主任完成统计工作）。

4、各个任课老师：完成《学生成长手册》的填写工作。

5、班主任老师撰写：学生学籍卡的撰写和班级学生成绩汇总表。
后  勤： 常规工作


